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中共北京化工大学委员会文件 
 

北化大党发﹝2017﹞14 号 
                            ★ 
 
 

中共北京化工大学委员会 

关于印发《北京化工大学机构设置及其 

编制管理办法（试行）》的通知 
 

各二级党组织 

各学院、部、处及校直属单位 

《北京化工大学机构设置及其编制管理办法（试行）》已经党

委常委会讨论通过，现印发给你们，请认真执行。 

 

中共北京化工大学委员会 

                              北  京  化  工  大  学 

2017 年 4 月 12 日        
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北京化工大学 

机构设置及其编制管理办法（试行） 

 

第一章  总  则 

第一条  为了规范学校机构及其人员编制设置，加强对机构

设置及其人员编制的管理工作，提高行政效能，根据国家有关规

定，结合我校实际情况，特制定本办法。 

第二条  坚持“优化结构、整合资源、提高效率、增加效益”

的原则，机构设置必须根据学校各项事业发展需要，按需设置、

统筹兼顾。 

第三条  本办法适用于学校内部设置的各级机构。 

第二章  机构设置 

第四条  学校内设机构按照党政管理机构、教学科研机构和

直属机构进行分类设置。 

第五条  学校党政管理机构和直属机构实行校、处(或相当于

处级的机构)二级管理体制。处(或相当于处级的机构)以下的三级

机构设置，应根据实际工作的需要，本着精简、科学、高效、优

化的原则自行设置，并报人事处备案。 

第六条  学校教学科研机构实行校、院（或相当于学院层级

的机构）二级管理体制。学院（或相当于学院层级的机构）以下

的三级机构设置，应根据实际教学、科研和学科建设等工作的需
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要，结合国家和学校事业发展的需求，本着有利于内部管理与各

项工作的开展为原则自行设置，并报人事处备案。 

第七条  学校机构设置及管理工作实行统一领导，由组织部、

人事处分别归口管理。组织部负责党群部门的机构设置工作，人

事处负责其它机构的设置工作，最终由学校党委常委会研究决定。 

第八条  党群部门中二级机构的设置或调整，由组织部商相

关部门提出方案，报学校党委常委会审议决定，由组织部按管理

权限上报或批复，并送人事处备案。方案内容应包括：拟设置或

调整机构的理由、机构名称、职责范围、人员编制、领导职数、

下属机构的设置情况等。三级机构的设置或调整，由二级机构提

出申请报组织部审议、论证，经分管校领导或学校党委常委会审

议后，由组织部批复并由人事处备案。申请报告的内容应包括机

构设置或调整的意见或理由等。 

第九条  行政部门、教学科研机构以及直属机构等二级机构

的设置或调整，由人事处商相关部门提出方案，报分管校领导或

学校党委常委会审议决定，由人事处按管理权限上报或批复。方

案内容应包括：拟设置或调整机构的理由、机构名称、职责范围、

人员编制、领导职数、下属机构的设置情况等。三级机构的设置

或调整，由二级机构提出申请报人事处审议、论证，经分管校领

导或学校党委常委会审议决定后，由人事处批复。申请报告内容

应包括机构设置或调整的意见或理由等。 

第十条  学校内设二级机构的编码由四位数字组成，其中第
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一位为分类码（1—党政管理机构、2—教学科研机构、3—直属机

构、9—其他），后三位为顺序码。 

第十一条  三级机构编码由六位数字组成，前四位为二级机

构编码，后两位为三级机构顺序码。 

第三章  机构编制 

第十二条  机构编制根据岗位职责、承担任务以及管理体制

不同分为三类：管理人员、专业技术人员和工勤技能人员。 

第十三条  机构编制应控制在教育部下达人员编制数额内。

编制数额由学校进行总量控制，各单位设置岗位和录用人员须在

学校下达的编制限额内进行。 

第十四条  因机构调整或机构职责调整，需重新核定岗位编

制的，由人事处会同相关职能部门研究提出方案，报学校党委常

委会批准后核拨。 

第十五条  经学校批准的机构及其编制，由学校人事处统一

进行编制管理。  

第四章  附  则 

第十六条  本办法由人事处负责解释。 

第十七条  本办法自印发之日起执行，原有规定与本规定不

符的按本规定执行。 

 

   

北京化工大学校长办公室      依申请公开    2017 年 4 月 13 日印发   


