
 

 

北京化工大学 

采购与招标办公室招聘公告 

北京化工大学采购与招标办公室是学校的一个行政部门，负责规范学校采购行为、组织

实施学校集中采购与招标工作。根据工作需要，现公开招聘工程采购科职员 2 名。 

一、 岗位职责 

1、 负责新建工程或维修改造工程招标采购工作，包括设计、勘察、监理、施工及相关

管理咨询服务的采购； 

2、 配合建设部门对所承担项目组织技术征询、编制招标图纸与技术规范，提出商务方

面的审核意见； 

3、 负责所承担项目的合同拟定、谈判与签订报批工作，及时将招采过程中重大事件报

请有关领导并提出决策建议； 

4、 负责所承担项目合同管理台帐、合同变更等。 

5、 领导交办的其它工作。 

二、 任职条件 

1、 硕士及以上学历； 

2、 40周岁（含）以下； 

3、 较强的学习能力、应变能力和组织协调能力； 

4、 较强的团队意识和担当精神； 

5、 逻辑严谨，写作能力强，工作耐心细致； 

6、 能熟练使用办公软件；土建类专业毕业或从事过工程采购者优先。 

三、 相关待遇 

原则上为计划内非事业编制，特别优秀者可以争取事业编制，工资及福利待遇依照国

家政策和学校规定。 

四、 招聘程序 

1、有意者请将简历投递至：renshizhaopin@mail.buct.edu.cn 

                         caigou@mail.buct.edu.cn  

邮件主题及简历命名：姓名+应聘采购办。 

http://zpjob.acabridge.cn/www/smail/send/?title=%E5%8C%97%E4%BA%AC%E5%8C%96%E5%B7%A5%E5%A4%A7%E5%AD%A62018%E5%B9%B4%E6%8B%9B%E8%81%98%E5%85%AC%E5%91%8A%20-%20%E6%95%99%E5%B8%88%E6%8B%9B%E8%81%98%7C%E9%AB%98%E6%A0%A1%E6%95%99%E5%B8%88%E6%8B%9B%E8%81%98%7C%E7%89%B9%E8%81%98%E6%95%99%E6%8E%88%E6%8B%9B%E8%81%98%7C%E5%8D%9A%E5%A3%AB%E5%90%8E%E6%8B%9B%E8%81%98%7C%E9%95%BF%E6%B1%9F%E5%AD%A6%E8%80%85%E6%8B%9B%E8%81%98%7C%E9%AB%98%E7%AB%AF%E4%BA%BA%E6%89%8D%E5%BC%95%E8%BF%9B%7C%E6%B5%B7%E5%A4%96%E4%BA%BA%E6%89%8D%E5%BC%95%E8%BF%9B-%20%E4%B8%AD%E5%9B%BD%E6%95%99%E8%82%B2%E5%9C%A8%E7%BA%BF%E6%95%99%E8%82%B2%E4%BA%BA%E6%89%8D%E6%8B%9B%E8%81%98%E5%B9%B3%E5%8F%B0&to=renshizhaopin@mail.buct.edu.cn
mailto:caigou@mail.buct.edu.cn


 

 

 2、岗位招聘截止至 2018 年 3月 31日。初选合格者将电话或 E-mail通知本人参加面试。

未通知面试者恕不一一回复。 

  联系人：郑老师 

  电话：010-64433870 

  地址：北京市朝阳区北三环东路 15号 

  附件：北京化工大学应聘陈述简表 

 

http://www.edu.cn/jiao_shi_pin_dao/gediqu/beijing/201004/W020180302363476455834.doc

