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北京化工大学基建处 2020-2021 年度招聘公告

北京化工大学基建处是学校专门负责基本建设的管理机构。为加快基本建设人才队

伍建设步伐，推进学校基本建设工作，现公开招聘以下管理类岗位：

一、岗位信息：

岗位名称：强弱电工程师

专 业：电气工程类

岗位职责：

1、根据学校要求和校内实际情况，对项目方案提出专业化、合理化建议；负责编制

工程项目设计任务书中强弱电专业部分；负责协调工程项目设计强弱电专业意见征求、

出图计划，及时解决设计过程中存在的问题；负责审核工程项目设计本专业中间成果及

最终成果。

2、负责招标技术规范、主要材料设备档次品牌定位推荐表的强弱电专业相关内容编

制， 结合施工图纸和施工方案，配合预算单位和审计部门做好工程量清单和工程预算编

制工作，配合招标办完成招标文件的准备工作。

3、组织和参与强弱电专业和其他专业的设计交底和施工图纸会审，及时发现图纸中

存在的问题，并给出合理的建议。

4、跟进强弱电施工过程控制，参与各类工程例会、监（检）测、验收及移交工作，

监督各承包单位施工质量、施工进度、施工安全符合合同要求；负责组织本专业工程现

场签证及工程洽商、工程变更审核工作，协助审核工程款支付申请。

5、协调本专业设计单位、监理单位与承包单位之间的工作关系，督促工作进展；组

织和参与工程项目的竣工验收、竣工结算和工程资料归档工作，以及向学校相关部门的

移交准备工作。

6、根据竣工项目实际情况编制移交资料，与其他专业工程师一起，编写项目使用说

明书、注意事项、钥匙清单等相关文件。

7、根据施工合同和质保书内容，对在使用过程中出现的问题与施工单位积极沟通，

协调施工单位及时处理。

8、完成处领导、工程部长安排的其他工作任务。

岗位名称：给排水工程师

专 业：建筑给排水
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岗位职责：

1、根据学校要求和校内实际情况，对项目方案提出专业化、合理化建议；负责编制

工程项目设计任务书中给排水专业部分；负责协调工程项目设计给排水专业意见征求、

出图计划，及时解决本专业设计过程中存在的问题；负责审核工程项目设计本专业中间

成果及最终成果。

2、负责招标技术规范、主要材料设备档次品牌定位推荐表的给排水专业相关内容编

制， 结合施工图纸和施工方案，配合预算单位和审计部门做好工程量清单和工程预算编

制工作，配合招标办完成招标文件的准备工作。

3、组织和参与给排水专业和其他专业的设计交底和施工图纸会审，及时发现图纸中

存在的问题，并给出合理的建议。

4、跟进给排水施工过程控制，参与各类工程例会、监（检）测、验收及移交工作，

监督各承包单位施工质量、施工进度、施工安全符合合同要求；负责组织给排水工程现

场签证及工程洽商、工程变更审核工作，协助审核工程款支付申请。

5、协调本专业设计单位、监理单位与承包单位之间的工作关系，督促工作进展；组

织和参与工程项目的竣工验收、竣工结算和工程资料归档工作，以及向学校相关部门的

移交准备工作。

6、根据竣工项目实际情况编制移交资料，与其他专业工程师一起，编写项目使用说

明书、注意事项、钥匙清单等相关文件。

7、根据施工合同和质保书内容，对在使用过程中出现的问题与施工单位积极沟通，

协调施工单位及时处理。

8、完成处领导、工程部长安排的其他工作任务。

二、任职条件：

1、硕士研究生及以上学历并取得相应学位。

2、不超过 35 周岁。

3、具有良好的道德品质、服务意识和团队合作精神，坚持原则，工作热情，有较强

的管理能力和协调能力。

4、能熟练使用 CAD 等现代办公软件绘制图纸，熟悉建设工程开发管理流程以及本专

业国家及地方现行施工规范、工艺标准等。

5、符合学校规定的本岗位主要职责和任务的基本任职条件。

6、特别优秀者可适当放宽条件。
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三、聘后待遇及管理

所聘人员的工资待遇和人事关系等参照北京化工大学相关规章制度执行。

四、报名截止时间

2021年 6月 30日

五、联系方式

联 系 人：韩老师

电子邮箱：hanm4189@163.com

联系电话：010-64438742
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